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O Manual do Aluno tem, por finalidade maior, propiciar a toda comunidade
académica o conhecimento do funcionamento da FAETEL — Faculdade
Teol6gica de Ciéncias Humanas e Sociais Logos, suas Normas
Administrativas, Regulamentos e Regimentos Internos, que séo prioridade
dentro de nossos resultados e conquistas.

O presente Manual contém informacdes de suma importancia para que oaluno
possa compreender nossa estrutura e promover a sua integracao no n0Sso
meio académico. A leitura deste Manual vai fazer com que tenha uma viséo
geral de nossa Faculdade, nossa histéria passada e presente, como também
interagir com os rumos futuros da Instituicdo, que sao tracados através do PDI
— Plano de Desenvolvimento Institucional, de Planos de Metas, estas dirigidas
exclusivamente pelo Corpo Diretivo Académico.

As decisfes sdo divididas em: estratégicas e académicas, na qual a Man-
tenedora e o Corpo Diretivo trabalham de maos dadas com o intuito de
promover o crescimento e multiplicar o conhecimento desta Instituicdo de
Ensino.

A FAETEL — Faculdade Teolégica de Ciéncias Humanas e Sociais Logos
encontra-se representada em seis estados brasileiros, contando com Cursos de
Graduacéo e Pos-Graduacéo, extenséo e aperfeicoamento.

Atualmente o mercado de trabalho exige profissionais competentes e com
habilidades adquiridas ndo mais s6 em sala de aula, mas também
conquistadas a partir da vivéncia de novas experiéncias. Esse é o
compromisso que temos com os alunos da FAETEL.

Seja bem vindo e desfrute de uma boa leitura!

MISSAO

Somos uma instituicdo de ensino formadora de profissionais nas areas
das ciéncias humanas e sociais, com o0 firme compromisso com a
cidadania, consubstanciada nos valores éticos, sociais, culturais e
profissionais.

Nossa viséo é a de nos tornarmos referéncia local, regional e nacional nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo, consolidando-se como
universidade.

Nosso objetivo é nos dedicarmos a busca da humanidade por uma vida
melhor, mais digna e mais feliz por meio da educacéao.

A fim de cumprirmos nossa missdo, afirmamos 0S nossos valores:
seriedade, ética, qualidade, respeito, cientificidade, compromisso
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MENSAGEM AO ALUNO

Prezado Aluno,

Em primeiro lugar gostaria de parabeniza-lo por confiar sua edu-
cacao de ensino superior a nossa Faculdade.

Garantimos a vocé gue estamos orgulhosos de participar ativamente
de sua vida académica e faremos o impossivel para atender as
suas expectativas, acompanhando-o de forma a auxilia-lo na
superacao deste desafio , empenhados na sua preparacao integral
para 0 mundo profissional.

Dirigir uma Faculdade é um grande sonho, um desafio e mais, um
desejo que nunca acaba, pois a cada ano que passa formar uma
nova turma de profissionais e direcionarmos para o mercado é
para n0s motivo de grande satisfacao e realizacdo. Recepcionar
um calouro é acreditar que podemos transformar pessoas,
enriguecé-las e fazer delas pessoas melhores para o mundo.
Fazer adiferencaé ousar.

A FAETEL - Faculdade Teologica de Ciéncias Humanas e
Sociais Logos é uma grandefamiliaque preza, acimadetudo,
pelaintegridade e legalidade de acdes, que colocadas em pratica,
transformam-se em frutos para uma boa educacao, algo que néo
vemos como mercadoria e sim como um produto, como um
resultado, fruto de conhecimento que deve ser multiplicado elevado
adiante para cada um que acredita e ingressa em nossa Instituic&o.
O conhecimento n&o deve ser cerceado a poucos, deve ser
multiplicado e ser, inclusive, objeto de inclusdo social.

Isto € 0 que esperamos de todos que compdem e acreditam em
nossa Faculdade.

Seja bem vindo ao Universo do Conhecimento!

Dr. Alcino Lopes de Toledo.
Diretor



A INSTITUICAO

A FAETEL - Faculdade Teoldgica de Ciéncias Humanas e
Sociais Logos foi autorizada pelo Ministério da Educacéo, a dar
inicio nas suas atividades como A Faculdade Teologica de
Ciéncias Humanas e Sociais Logos — FAETEL, mantida pelo
Centro de Educacdo Teolégica e Humanistica Logos -
CETHEL, situada a Rua Guacui,142, Alto da Modca - Sao Paulo
- SP. Fundada pelo Dr. Alcino Lopes de Toledo, em 1983,so0b a
denominacao de Faculdade de Educacéao Teoldgica, recebeu o
credenciamento do MEC em 2005 (D.O.U. 01/04/2005).

Como instituicao formadora de profissionais, a FAETEL tem
firme compromisso com a cidadania, consubstanciada nos
valores éticos, morais, sociais, culturais e profissionais. E esse
compromisso direciona o desenvolvimento e a pratica de seu
projeto institucional e dos projetos pedagogicos dos cursos que
oferece.

No site, a FAETEL disponibiliza o acesso a diversas
informacdes institucionais: visdo estratégica, valores, misséo,
objetivos, estrutura organizacional, estrutura fisica, ensino de
graduacao, pés-graduacao, calendario académico e outros.

Outra importante fonte que avalia positivamente nossos
trabalhos € a EMPREGABILIDADE. Nossos alunos e ex-alunos
encontram-se bem colocados no mercado de trabalho. Podemos
inferir gue chegamos ao indice de 96% de empregabilidade.




' VAMOS COMECAR?

A plataforma Educamais € o canal de ensino/aprendizagem fornecido pela Faetel. Por
meio dele vocé acessa o0s conteldos como videos aulas, e-books, simulados e

biblioteca virtual.
O Portal do Aluno e a Biblioteca virtual estaréo disponiveis a qualquer hora e em

gualquer lugar.

Na Biblioteca presencial o aluno encontralivros, dicionarios, enciclopédias,
periodicos, DVDs, CDRom, jornais, revistas técnicas, catalogos, folhetos
informativos relacionados com as disciplinas que cursa.

A Biblioteca € informatizada e esta a sua inteira disposi¢ao nos horarios:

e 223 62feiras, das 9h as 21 h.
e Sabados, das 9h as 12h.

Inscricdo como Usuéario da Biblioteca: a inscricdo como usuério da
biblioteca é feita a partir do momento em que vocé efetua sua matricula,
recebendo nas primeiras semanas de aula recebera a carteirinha de identificacao.

Empréstimos: o empréstimo de livros, peridodicos e DVDs tem prazo
limitado. O atraso na devolucédo acarreta o pagamento de multa diaria
conforme definido no Regulamento proprio da Biblioteca.

O Regulamento da Biblioteca encontra-se a sua disposi¢cdo na FAETEL.



A Central do Aluno é um Sistema desenvolvido para trazer, acima de
tudo, comodidade, rapidez de informacéao e integragcao entre Sistemas.

O Sistema tem conciliacdo bancéaria para geracdo de boletos de
cobranca. Estes podem ser emitidos diretamente da Central do Aluno de
gualquer lugar. Sua baixa também é realizada automaticamente via
arquivo de retorno bancario.

Dentro de nosso Sistema vocé tera acesso a consulta de:

o Frequéncia.

o Notas.

o Material de Apoio Pedagogico.

o Planos de Ensino.

o Contratos.

o Solicitagao de Declaragdes para a Secretaria de Graduacéo.

o Renovacao de Matricula e Vinculo Académico, dentre outros
Sservicos.

Para ter acesso a Plataforma da Central do Aluno é necessario estar
regularmente matriculado e utilizar o nimero de seu RA — Registro
Académicoe sua senha, que é emitida e entregue no ato da matricula.

Vocé pode acessar o Sistema da Central do Aluno diretamente do site da
Faculdade. O acesso ao Sistema esta em nossa pagina Institucional.



Proporciona a integracéo da FAETEL com o Setor Empresarial, assegurando que o
relacionamento Escola-Empresa contribua efetivamente para a pratica profissional
e melhor capacitacao do aluno.

Além de atuar na captacdo e oferta de oportunidades de Estagio e emprego, o
Nucleo de Estagio mantém cadastro das oportunidades oferecidas pelas principais
empresas empregadoras de mao de obra qualificada. O aluno tem acesso as
ofertas de vagas disponiveis nos murais da FAETEL.

Os alunos que sao estagiarios de empresas com a colocacédo feita através da
FAETEL, CIEE ououtro 6rgdo responsavel pelainsercéo de estagiarios no mercado
detrabalho, deverdo apresentar a Coordenacédo de Curso, dois Relatérios anuais,
conforme Regulamento proprio do Estagio.

O NUPES congrega os alunos, professores e coordenacdes dos Cursos de
Graduacéao, Pés-Graduacéao, Pesquisae ExtensdodaFAETEL nas questdesrelativas
alniciacéo Cientifica e na elaboracao do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).
Organiza e disponibiliza para consulta os TCCs produzidos pelos alunos da FAETEL.
Apoia os alunos dos ultimos periodos no planejamento, execucao e avaliacdo dos
trabalhos académicos.



MATRICULA

A matricula, ato formal de ingresso no curso e de vinculacao a Faculdade, realiza-se na
secretaria, em prazos estabelecidos no Calendario Escolar e € renovada
semestralmente.

Somente o aluno regularmente matriculado podera participar de eventos, avaliacées,
trabalhos e frequentar as aulas de qualquer disciplina no curso selecionado.
Atividades ou trabalhos realizados por alunos que n&do estejam regularmente
matriculados, n&o terdo valor escolar ouacadémico.

Aoingressar naFAETELvocé serainformado, noatodamatricula, do nimerodoseuRA—
Registro Académico, para facilitar a localizac&o rapida do seu Registro e 0 seu acesso
aos servigos prestados pela Faculdade.

Entenda e tenha ciéncia dos cédigos antes de formalizar sua matricula, confira se vocé
estd em dia com a documentacéo exigida e se cursou alguma disciplina de ambito
superior que possa ser aproveitada.

DOCUMENTOS PARA MATRICULA (autenticados)

= 02 fotos 3x4 recentes;

= 01 copia legivel do RG (preferencialmente colorida) com até 10 anos de emissao
= (néo sera aceito CNH, carteira da ordem ou outros, comente RG Civil);

= (01 copia dareservista (para candidatos do sexo masculino);

= 01 copia do titulo de eleitor e da quitagdo com as obrigacdes eleitorais;

= 01 cépia da certiddo de nascimento ou casamento;

= 01 copiado Certificado do Ensino Médio;

= 01 copia do Historico Escolar do Ensino Médio;

= 01 copia do CPF (do préprio aluno) ou Registro Geral de Estrangeiro;

= 01copiado comprovante de endereco com CEP,

< Ensino Médio concluido no exterior:

= Copia do Diploma ou Certificado com carimbo do consulado/embaixada do pais
expedidor no Brasil;

= Traducao Oficial por tradutor juramentado;

= Validacédo do C.E.E. (Conselho Estadual de Educacéao).



RENOVACAO DE MATRICULA
v

A matricula devera ser renovada a cada semestre letivo, observando-se as datas do
Calendario Académico, garantindo sua vaga no semestre em curso, turno e periodo que
esteja cursando ou que ira cursar, sem prejuizo das férias escolares.

Arenovacao damatricula é confirmadacom o pagamento da primeira parcela. Anao
renovacao da matricula significa abandono de curso e acarreta desvinculacdo do
aluno.A FAETEL se reserva o direito de recusar matricula de aluno que se manifeste
contraos principios éticos e morais estabelecidos pela Instituicdo, até decisédo
conclusiva deprocesso disciplinar em que esteja assegurado ao aluno pleno direito de
defesa.

As disciplinas em dependéncia deveréo ser cursadas até o ultimo semestre do curso,
sob pena do aluno ter que cursar periodo adicional até a integralizagdo do curso.

TRANCAMENTODEMATRICULA
v

O trancamento somente podera ser requerido a partir do sequndo semestre. Para isto
o aluno deve, antes, renovar sua matricula, efetuar o pagamento da primeira parcela
e quitar outros encargos anteriores ao trancamento.

E concedido o trancamento de matricula para os alunos que interromperam
temporariamente os seus estudos. Estes serdo mantidos com vinculo a Faculdade e
com direito a renovacdo de matricula. O trancamento de matricula formaliza o
afastamento do aluno das atividades académicas, mantendo, porém, seu vinculo com
a Instituicao.

O trancamento é concedido, se requerido, por tempo expressamente estipulado no ato,
nao podendo ser superior a 04 (quatro) semestre letivos, incluindo aquele em que foi
concedido.

N&o sao concedidos trancamentos de matricula a alunos especiais.

Obs.: Os alunos que abandonaram seus estudos, ndo trancaram a matricula ou nao
voltaram no prazo certo, automaticamente tem sua matricula cancelada sem direito a
retorno.




CANCELAMENTO DE MATRICULA
v

A qualquer momento, o aluno podera requerer o cancelamento de sua matricula no
curso. Deferido o cancelamento, cessaréo todas as suas obrigacdes com a Instituicao.
Caso o pedido de cancelamento seja apresentado apés o inicio das atividades do
periodo letivo, sera exigido o pagamento da mensalidade devida até a data da
solicitagao.

A FAETEL, ainda, podera cancelar a matricula por abandono do curso ou por motivo
disciplinar previsto no Regimento Interno, apurado em inquérito administrativo dirigido
pela comissao designada pelo seu Diretor.

TRANSFERENCIA
4

Em caso de vaga remanescente de Vestibular ou dentre os semestres regulares, a
FAETEL aceitara transferéncia de alunos procedentes de outras Instituicdes de Ensino
Superior, a partir do segundo semestre de cada curso.

Devera o aluno apresentar, em data prevista no Calendario Académico, requerimento
acompanhado do Histdrico Escolar (contendo notas e carga horaria das disciplinas
cursadas na Instituicdo de origem), além do Programa das disciplinas cursadas e o
desdobramento de curriculo (autenticado pela Instituicdo de origem).

A solicitacdo sera analisada pelo Coordenador do Curso, que seguira os critérios
estabelecidos pela FAETEL para selecéo e classificagéo.

DOCUMENTOS PARA MATRICULA PORTRANSFERENCIA

= 02 fotos 3x4 recentes;

=  Copia legivel do RG atualizado ( ndo sera aceito CNH, carteira da ordem ou
outros, comente RG Civil);

=  Copiado CPF (do proprio aluno) ou Registro Geral de Estrangeiro;

=  Copia dereservista (para candidatos do sexo masculino);

=  Copia do certificado e Histérico do ensino médio;

=  Copiado titulo de eleitor e da quitagdo com as obriga¢des eleitorais;

=  Copia da certiddo de nascimento oucasamento;

=  Copia do Historico Escolar da Graduacéao;

=  Copia do Programa de Disciplinas (contetudo programatico);

=  Decreto de Autorizacdo ou Reconhecimento do curso da IES de origem;

=  Atestado de Aprovacéao no Vestibular;

=  Atestado de Regularidade Académica;

=  Declaracao de situacdo no ENADE.

Todas as fotocopias devem ser devidamente autenticadas.



ACADEMICO

Avaliacado de Desempenho Escolar

Notas:

Seraconsiderado aprovado:

- Oalunoque obtiver média de aproveitamento semestral igual ou superior a 7,0
(sete)inteiros.

- Oaluno gque, ndo conseguindo média de aproveitamento semestral, submeta-
seaexame final a fim de obter uma nota que, somada a média do semestre
resulte em uma nova media, cuja pontuacao seja igual ou superior a 7,0
(sete) inteiros.

Obs.: Para poder se submeter a exame final, a média minima por disciplina n&o

podera ser inferior a 4,0 (quatro) inteiros.

Frequéncia:

O comparecimento devera ser de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento)
das aulas ministradas. A avaliagdo de desempenho do aluno sera
COLABORATIVA - FORMATIVA, realizada a critério de cada docente, sendo
necessariasno minimo 03 (trés) avaliacdes por bimestre, com data de entrega do
fechamento do resultado bimestral e semestral, determinados pela Secretaria da
FAETEL.

Prova Substitutiva

Ao aluno que tenha faltado as provas é facultado o direito de requerer a realizacéo
da prova substitutiva, mediante abertura de Requerimento na Secretaria
Académica, em prazo estabelecido no Calendario Académico. A data de
aplicacdo da prova substitutiva sera divulgada no Calendario Académico e o
conteudo da prova serade 100% (cem por cento) da disciplinaministrada.



Revisdo de Notas e Frequéncia

A revisdo de notas e frequéncia podera ser requerida pelo aluno no prazo de 5
(cinco) dias apo6s a divulgacdo das notas no Sistema Académico, mediante
solicitacdo na Secretaria Académica, por meio de processo especifico. No caso
de retificacdo de nota a prova devera se anexada ao processo. A prova € um
documento do aluno e deve ficar em seu poder.

Frequéncia as Aulas — Cursos Presenciais

A frequéncia as aulas e demais atividades académicas, permitida somente aos
alunos matriculados, é obrigatéria, sendo vedado o abono de faltas. O aluno
gue tiver frequéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento) por disciplina, nas
aulas ministradas no semestre sera reprovado na disciplina.

Exemplo:

Disciplina de 80 horas = 20

faltas. Disciplina de 40 horas

= 10 faltas.

Os professores sao orientados a realizar a chamada nos 10 (dez) primeiros
minutos de aula registrando as faltas diariamente.

O aluno podera acompanhar a situacao da sua frequéncia no Sistema
Académico.

Frequéncia as Aulas — Cursos de Ensino a Distancia — EaD

A carga horéria dos cursos EaD propostos é dividida em disciplinas de acordo
com o conteudo de cada curso. O aluno tem algumas atividades presenciais
gue sao desenvolvidas no polo de ensino selecionado pelo aluno. As aulas
acontecem conforme Cronograma e Calendario Escolar oferecido pela
Faculdade. O atendimento ao Cronograma e tempo de integralizacéo do curso
deve ser atendido para que o aluno seja aprovado.

Casos Especiais

Alunas gravidas e alunos(as) submetidos(as) a cirurgia, portadores(as) de
doencas infectocontagiosas ou traumatismos, podem requerer 0s beneficios
previstos no Decreto Lei n°. 1.044/69 e na Lei 6.202/75, através da abertura
de Processo de Regime de Exercicio Domiciliar na Secretaria Académica.



Nestes casos, paracompensar o periodo de auséncia as atividades escolares,
os alunos nesta situacéo, tém o direito de realizar exercicios domiciliares,
acompanhados e avaliados pelos professores.

Para aluna gestante, o afastamento sera de 3 (trés) meses a partir do 8° més
de gestacao, devidamente comprovada por laudo médico. Aos demais alunos
0s beneficios da lei s6 se aplicam nos casos de impedimento igual ou superior
a 15 (quinze) dias. O aluno ou seu representante tera o prazo de 15 (quinze)
dias, contados a partir da data de expedicdo do atestado meédico, para
apresentar requerimento a Secretaria Académica, anexando laudo médico e
identificando o problema de saude pelo CID (Classificacao Internacional de
Doencas). O aluno néo esta desobrigado de acompanhar, mesmo a
distancia, as atividades desenvolvidas por sua turma. Estas poderao ser
realizadas em casa, excluidas as avaliagbes formais que deverdo ser
realizadas em sala de aula com data determinada pelo professor. A gestante
nao deve confundir o direito constitucional de ficar afastada do trabalho pelo
prazo de 120 (cento e vinte) dias para cuidar de seu filho com sua vida
académica, cujas atividades escolares sdo programadas para cada semestre
letivo.

Aproveitamento de Disciplinas

O aluno podera solicitar aproveitamento de disciplina(s) através de Requerimento
proprio junto a Secretaria de Graduacdo. O interessado deve apresentar
documento comprobatorio de vinculo com a lES—Instituicdo de Ensino Superior,
regularmente credenciada juntoao MEC — Ministério de Educacéo e Cultura, em
curso Reconhecido e apresentar a Coordenacao de seu curso.

O Parecer CFE n. ©224/84 define que: [...] na transferéncia o vinculo inicial — a
matricula — acrescida de novos elementos, inscricdo e aprovacao em séries e em
disciplinas ou créditos obtidos, é transferido como se saldo fosse’ para o
estabelecimento de destino. E para outro estabelecimento de ensino, na
transferéncia, cabendo ao estabelecimento que recebe o aluno, ajusta-lo a nova
situacdo, engquadrando-o no novo plano de estudos, fazendo,
concomitantemente, o aproveitamento de todos os estudos compativeis com 0s
objetivos do curso. [...]

O referido processo faz parte do Regimento Interno e conta com prazos
estabelecidos no Calendario Académico de acordo com forma de ingresso para
a transferéncia externa, portador de Diploma ou processo seletivo. O
aproveitamento de disciplinas exigira os seguintes documentos:



DOCUMENTOS PROCESSO SELETIVO — VESTIBULAR

=  0Olcopialegiveldo RG atualizado;

TRANSFERENCIA DA FAETEL PARA OUTRAS INSTITUICOES

A transferéncia para outra IES - Instituicdo de Ensino Superior podera ser
requerida pelo aluno interessado a partir do segundo semestre do curso, desde
gueesteja regularmente matriculado e proceda a abertura de processo para
trancamento da matricula, necessario assim o0 preenchimento de
requerimento junto a Secretaria de Graduagao, caso contrario mantera seu
vinculo com a Instituicdo, gerando desta forma despesas. Concluida a
transferéncia para outra Instituicdo, ndo havera devolucdo de matricula ou
mensalidade.

EQUIVALENCIAS DE DISCIPLINAS

Uma equivaléncia entre disciplinas significa ter a Ementa e Carga Horaria
iguais, e pode ocorrer quando houver mais de um curriculo do mesmo curso.
Nesse caso, deve ser observado que uma disciplina pode ter um ou mais
conjuntos de disciplinas equivalentes.

A equivalénciaentre disciplinas também se aplica a cursos diferentes, todavia,
ndo ha que se pensar em equivaléncia quando tratar-se de disciplinas com
mesmo codigo.

HISTORICOESCOLAR

E o documento que registra todos os dados relativos & vida académica do aluno,
além de seus dados pessoais.
Ha dois tipos de histérico académico: o parcial e o final.

O historico parcial é emitido para os alunos regulares, e registra, entre outras
informacdes, as disciplinas concluidas ou ndo nos semestres realizados.

O histérico final

Histérico final é emitidopela Secretariade Graduacao,empapelproprio, paraos
alunos que concluiram o Curso Superior, e registra, entre outras informacgdes,
todas asdisciplinas concluidas com aproveitamento e a data de colacéao de grau
do aluno.



Prazo para Integralizacéo de Curso

De acordo com a Resolucédo N° 2, de 18 de junho de 2007, do Ministério da
Educacéo, ConselhoNacionalde EducacdodaCamarade Educacdo Superior, 0s
Cursos Superiores tém prazos minimos e maximos para integralizacao
curricular. Teologia, Ciéncias da Religido e Pedagogia o periodo € de 8 anos
contando trancamentos e dependéncias de matérias. ApOs esta data sem
retorno a instituicdo os alunos perdem todos direitos legais sobre o tempo
cursado.

O aluno que nado concluir o curso no prazo maximo estabelecido para sua
integralizacéo, tera que participar e ser aprovado em novo Processo Seletivo.

COLACAO DE

Esteja atento aos requisitos exigidos para o aluno obter o grau académico que o Diploma

confere:

=  Integralizac&o total das disciplinas do curso, com aprovacéao nas disciplinas

previstas pelos curriculos.

=  Participacao ou dispensa do ENADE.

= Requerimento de Colacédo de Grau no prazo estabelecido no Calendario
Académico.

ApoOs conclusdo do Curso com aproveitamento, o aluno tera que participar de
cerimonial para sua Colacdo de Grau. Apoés este rito obrigatdério e necessario
atendendo o Regimento Interno da Faculdade, o aluno devera realizar, junto a
Secretaria de Graduacéao, o requerimento de Diploma, este necessario para dar inicio ao
processo de registro deste documento.

22 via de Diploma

A 22 via de um Diploma pode ser expedida tanto por motivo de extravio como
por danificacdo do original. O Diploma expedido trara os dados usuais, tendo
em destaque, no anverso, a expressao segunda via e no verso, além dos dados
referentes ao seu proprio registro e todos os demais dados referentes ao registro
do Diploma original. (Solicitar orientagéo na secretaria académica)



A documentacao necessaria para solicitacdo de diploma ( 22 via) é:

=  Certidao de nascimento ou casamento (copia legivel).

=  Carteira de Identidade RG com menos de 10 anos emissao (copialegivel).

=  Comprovante de quitacdo com as obrigacdes eleitorais (so apresentacéo).

=  Comprovante de quitacdo com as obrigacfes militares (s6 apresentacao).

=  Comprovantes de extravio e/ou danos na 12Via (verificar junto a Secretaria
Académica)

Sancgdes Disciplinares

O ato de matricula do aluno se torna o aceite formal atendendo as Normas
e Regulamentos e respeito aos principios éticos e morais que regem a
Faculdade, as Normas contidas na legislacéo do Ensino Superior e outras
complementarmente baixadas pelos 6Orgdos e pelas autoridades
competentes da Faculdade.

As Sanc0es disciplinares a que estao sujeitos os alunos, assegurado o
direito de defesa de acordo com nosso Regimento Interno, sao
enquadradas em:

| — Adverténcia verbal.
Il — Repreenséo, por escrito.
lIl - Suspenséo.
IV - Desligamento do corpo discente.



NORMAS

v

Enade

O Exame Nacionalde Desempenho de Estudantes—ENADE foiinstituido pelo Ministério da
Educacdo com o objetivo de avaliar o rendimento dos alunos da Graduacgé&o no inicio e
término do curso.

O ENADE é um componente curricular obrigatorio e estardo elegiveis os alunos que

atingirem os percentuais exigidos paraconcluinte.

Os alunos serdo inscritos pela Instituicéo e aquele que for inscrito e néo for dispensado e

nao comparecer a prova, ficara impedido de colar grau e de requerer diploma.

Trote

E expressamente proibida a realizacdo de “trote” dentro das dependéncias da FAETEL e
sua circunscrigao.

Qualquer ato que exponha os alunos a situa¢des constrangedoras, ou que oferega risco
de morte, dentro das dependéncias ou em quaisquer lugares ou circunstancias que
envolvam o nome da Instituicdo serdo apurados e administrativamente sindicados e
informados as autoridades competentes.

Fraude Escolar

O aluno que se utilizar de meios fraudulentos e ou ilicitos nas avaliacbes ou na
elaboracdo da monografia e TCC, nédo tera direito ao Diploma da Graduacdo, como
também estara sujeito as sangdes previstas em Regimento Interno, sem o prejuizo das
acoOes legais cabiveis.

Uso da Marca

E vedada a utilizacdo da Logomarca ou Bras&o Institucional da FAETEL pelo(a)
aluno(a) para todo e qualguer tipo de material promocional (camisetas, bonés, bolsas
e demais) e eventos a se realizarem fora das dependéncias da FAETEL, salvo com a
autorizacao expressa do seu Mantenedor.



ESTRUTURA

Em clima de conforto e praticidade a FAETEL oferece aos seus Alunos, Professores,
Colaboradores e Comunidade, dependéncias bem equipadas com o que ha de mais
moderno em sistemas e interagcao, para todos aqueles que fazem uso de sua estrutura
fisica.

Areas de Convivéncia

As areas de convivéncia da FAETEL, contam com os servigos de lanchonete externa e
fotocopiadora junto a nossa Secretaria Académica.

Salas de Aula e Auditério

As salas de aula séo equipadas com carteiras universitarias com assentos confortaveis,
projetor e telabranca. Todasasnossas salas sdo climatizadas com aparelhos individuais
Splits.

Estrutura Tecnologica

A infraestrutura tecnolégica esta presente em todos os ambientes da Faculdade,
contando com acesso a rede sem fio (Wireless) em todas as dependéncias da
Instituicdo. Nossos laboratérios contam com equipamentos modernos, com projetores
em todas assalas de aulas, servidores préprios e integracao tecnolégica em todos os

sistemas desuporte.



MENSALIDADES

As mensalidades, na FAETEL, em numero de 6 (seis) parcelas da semestralidade,
conforme o Contrato de Prestacaode Servigos Educacionais, vencem sempre no dia 10
(dez) ou 20 (vinte) de cada més e devem ser pagas através da rede bancéria.

O aluno beneficiado, por qualquer tipo de desconto, que nao efetuar o pagamento até
a data do vencimento, perdera o direito ao beneficio, pagando o valor integral da
mensaldade, a multa e a correcdo monetéaria, conforme consta no Contrato de
Prestacao de Servicos firmado entre o aluno e a Mantenedora.



OUVIDORIA




